UBND TINH DONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 504/Qb-SNV Pong Thap, ngay 27 thing 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Chi tiéu ndi bo tai S& Noi vu tinh Pong Thap

GIAM POC SO NOI VU TINH PONG THAP

Can cir Quyét dinh sé 02/2025/0D-UBND ngay 08 thang 07 nam
2025 cua Uy ban nhan dan tinh Dong Thdp ban hanh Quy dinh vé chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu to chuc cua So Noi vu tinh Pong Thap,

Can cuwr Ludt Ngdn sach Nha nuwoc nam ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cwr Nghi dinh 5:0‘ 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ngan sach nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phii quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi qudn 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nwée; Nghi dinh
s6 11 7/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu sua doi Nghi
dinh so 130/2005/NP-CP;Can cir Nghi dinh so 130/2005/NP-CP ngay 17 thang
10 nam 2005 ciia Chinh phii quy dinh ché dé tw chi, tir chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuée;

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5
nam 2014 cua Bo truong Bo Tai chinh, B¢ truong Bo Noi vu quy dinh ché do tw
chu, tir chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi qudn 1y hanh chinh déi véi cdc co
quan Nha nuoc;

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndam 2017 ciia Bé
truong Bo Tai chinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé chi hi nghi; Thong tu
s6 12/2025/TT-BTC ngay 19 thing 3 nam 2025 ciia B truéng Bo Tdi chinh sira
doi, b6 sung mét sé diéu ciia 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ciia
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tdc phi, ché do chi hoi nghi,

Can cir Nghi quyét s6 05/2025/NQ-HPND ngay 29 thang 7 nam 2025 ciia
Hoi dong nhdn dan tinh Pong Thdp quy dinh mire chi ché dé cong tac phi, chi
héi nghi trén dia ban tinh Pong Thdp;

Theo ¥ kién dong gdp cia Cong chire, ngueoi lao dong cdc phong chuyén
mon thuoc So;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6 Néi vu.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=163/2016/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=130/2005/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=117/2013/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Chi tiéu ndi bo tai S& Noi
vu tinh Dong Thap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi thude S&, cong chic va ngudi lao dong
thudc S& No1 vu chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Dbiéu 3;

- S& Tai chinh;

- Phong NV2 — KBNN Khu vuc XVIII;
- Céc Pho Giam dbc So;

- Bang uy S¢;

- Luu: VT, VP (Duyén).




UBND TINH DONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd tai Sé& Noi vu tinh Pong Thap
(Kém theo Quyét dinh s6 504 /OP-SNV ngay 27 thang 8 nam 2025
ciia Gidm doc S¢ Néi vu tinh Pong Thdp)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong, pham vi ap dung Quy ché

1. Quy ché nay duoc ap dung ddi véi tat ca cong chirc va ngudi lao dong
thudc cac phong chuyén mon thuoc S& N1 vu.

2. Cac dinh mtc tai Quy ché nay chi 4p dung d6i v0i nhiing ndi dung chi
phat sinh tir nguon kinh phi dugc giao ty chu va cac nguén thu hop phap khac
(néu co).

3. Céc khoan chi thudc cac du an, dé an, ké hoach, chuong trinh da duogc
cap co tham quyén phé duyét thi thuc hién theo dinh muc, ché do quy dinh hién
hanh va du toan dugc giao.

4. Quy ché nay dugc xem xét diéu chinh khi c6 thay d6i vé co céu to chirc
b mady cua co quan; thay d6i dinh mirc kinh phi duoc giao hang nam; khi co
quan c6 tham quyén thay d6i ché d6 hoic khi gia ca hang hoa, dich vu tang.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Giam déc S& chu dong kiém soat, chit ch@ cong tac tai chinh bao
dam ding quy dinh trong quan 1y, di€u hanh hoat dong cua co quan hoan thanh
tot nhi€ém vy duoc giao.

2. Cong chirc va nguoi lao dong chu dong thuc hi¢n va giam sat viéc su
dung hiéu qua kinh phi, thoi gian 1am viéc va tham gia cong tac phong, chdng
tham nhiing, chong lang phi, thuc hanh tiét kiém va ting thu nhap dung quy dinh
cua phép luat hi€n hanh.

3. Lé can ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu,trong don vi, phuc
vu viée kiém soat cua Kho bac Nha nudce, co quan quan ly cap trén, co quan tai
chinh va céc co quan thanh tra kiém toan theo quy dinh.

Picu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Tat ca cac khoan chi dugce quy dinh tai Quy ché nay phai dung véi ché
do tai chinh, dung nguyén tac, hgp phap, hop 1€ theo dung quy dinh phap luat;
phu hop vai dac thu hoat dong cua co quan So va khong vuot qua dinh mire hién
hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh.
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2. Phai bao dam cho cong chuc, nguoi lao dong hoan thanh chire trach
nhiém vu duoc giao. Bdo ddm quyén va lgi ich hop phap cta cong chuc va
nguoi lao dong.

3. Quy ché nay duogc ldy ¥ kién rong rai trong Ban Gidam ddc va cong
chuc, nguoi lao dong trude khi ban hanh.

Piéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Hé théng cac van ban quy dinh ti€u chuin, dinh muc chi tiéu, ché
do quan 1y, str dung kinh phi quan 1y hanh chinh hién hanh cua Nha nuéc;

2. Chtrc nang, nhi¢m vy, t6 chitc bd may cua don vi va dic di€ém
tinh hinh thyc hién nhi¢n vu thuong xuyén cua cac Phong chuyén mon,;

3. Chi tiéu bién ché dugc giao cua don vi va dinh muc khoan chi
hoat dong cua Tinh trong thoi di€m hién tai.

Chuwong II i
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Piéu 5. Noi dung chi quan ly hanh chinh thue hién ty chi

1. Tién luong, cac khoan phu cép theo luong va cac khoan dong gop
cho bién ché va lao dong hop dong;

2. Phuc loi tap thé;
3. Céac khoan thanh to4n khéc cho cé nhan theo quy dinh;

4. Thanh toan dich vu cong cong: tién dién, nudc, nhién liéu, vé sinh
moi truong va cac khoan thanh toan dich vu cong cong khac;

5. Vit tu van phong, van phong phém; cong cy, dung cu; vat tu van
phong khac;

6. Thong tin, tuyén truyén, lién lac: cudce phi dién thoai, buu chinh,
fax, tuyén truyén, quang cao, phim anh, an pham truyén thong, sach, bao, tap
chi, thué bao dién thoai, cap truyén hinh va céc khoan khac;

7. Chi hoi nghi (in an tai liéu, béo cdo vién, nudc udng, trang tri...... );

8. Cong tac phi (vé may bay, tau, xe, phu cip cong tac phi, thué phong
nghi....)

Piéu 6. Mua sim, sir dung viin phong phiam va dung cu viin phong
1. Can ct vao tinh chat cong viéc, trong pham vi ngudn kinh phi duoc
giao trong nam, don vi st dung van phong pham va cac cong cu dung vu khac
theo trén tinh than tiét kiém, hi€u qua, chong lang phi.
2. Mua sdm cong cu, dung cu, vt tu phuc vu cong tac vé sinh moi

truong trong khudn vién co quan: Hang thang hodac hang quy, khi c6 nhu cau,
cong chirc, nguoi lao dong lap Phiéu dé xuat dy tri mua sam vat dung mau
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hong, vat tu phuc vu vé sjnh gtri Chanh Van phong s¢ xem xét, téng hop dé xuit
Lanh dao So phé duyét dé thuc hién.

3. St dung vian phong pham

Vin phong pham dugc khoan phuc vy céng viée nhu: Vlet kep glay, tap,
sO hop, bia trinh ky, kim bam, kim kep, keo dan, .... (trr gidy in, gidy photo,
muc in, muc ppoto, bao ‘ghu S& Noi vy, bia hd so, hép luu trit) duoc khoan cho
tung ca nhan dé ty mua sam phuc vu cong viéc co quan. Mirc khoan nhu sau:

a) Giam déc, cac Pho Giam ddc: 100.000 dong/ngudi/thang;

b) Vin thu, Luu trit, ké toan: 150.000 ddng/ngudi/thang;

¢) Cong chirc con lai: 100.000 dong/ngudi/thang.

Piéu 7. Sir dung dién thoai co’ quan, may fax, photocopy, giri cdng vin

1. Cong chue va nguoi lao dong khi sir dung dién thoai co quan phai dung
muc dich gidi quyét cong viéc cua co quan, don vi, khong st dung dién thoai co
quan vao viéc riéng.

2. Thyc hién khoan dién thoai di dong dbi v6i Gidm doc So voi mic
250.000 dong/thang, d6i voi cac Pho Giam doc S¢ voi mac la 100.000
dong/thang!.

3. Khi s dyng may in, may fax, may photocopy, cong chuc phai van
hanh ding k¥ thuat; sao, chuyp tai li¢u du so lugng va diing quy dinh vé bao mat.

Piéu 8. Sir dung dién sinh hoat, nwéc udng, nuée sinh hoat

, 1. Cong chirc va nguoi lao dong Tiét kiém tdi da viéc sir dung di¢n; Cac
thiét b1 co sﬁ: dung dién chi m& st dung khi lam viéc, khong dugc md quat, may
lanh, den thap sang khi khong c6 nguoi trong phong lam viée; Su dung nudce
sinh hoat ti€t ki€m tranh tinh trang 1ang phi khong can thiét.

2. Nudc udng, nudc sinh hoat st dung hop 1y; chi su dung nudce ubng
dong chai khi di cong tac hoac hdi nghi (khi co y kién cua Lanh dao So).

Picu 9. Cong tac phi

1. Chi phi di lai

a) Thanh toan theo héa don thyc té

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngdy 28 thang 4 nam 2017 cta Bo trudng BO Tai chinh; khoan 1 Diéu 1 Thong tu
s6 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 nam 2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh; Nghi

! Quyét dinh s6 25/2001/QD-UB ngay 24 thang 7 nim 2001 ciia UBND tinh Tién Giang (cii) vé viéc ban hanh
tiéu chuin, dinh mure st dung dién thoai cong vu cua can b lanh dao trong cac don vi hanh chinh su nghiép, t6
chirc chinh tri, td chirc chinh tri x3 hoi ngoai tiéu chudn quy dinh tai Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay
16/5/2001 cua Thu tuéng Chinh phu; Quyét dinh sé 57/2001/QD-UB ngay 13 thang 11 nim 2001 cia UBND
tinh Tién Giang (ci) v& viéc ban hanh tiéu chuan, dinh mrc st dung dién thoai cong vu bd sung ddi véi cac chire
danh can bg 1anh dao trong cac don vi hanh chinh sy nghiép, td chire chinh tri, td chie chinh tri xa hoi ngoai tiéu
chuan quy dinh tai Quyét dinh sé 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 cua Thu tuéng Chinh phu va Quyét dinh sb
25/2001/Qb-UB ngay 24 thang 7 nam 2001 ciia UBND Tinh
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quyét s6 05/2025/NQ-HPND ngay 29/7/2025 ctia Hoi dong nhan dan tinh Pong
Thap quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh Dong Thap.

Truong hop do yéu cau cong tac dot xuat nhung khong mua dugc cic
hang vé phé) thong, cac can bd 1anh dao dugc hudéng hé $6 phu cép chutrc vu theo
chtc danh lanh dao d6 tir 0,8 dén 1,25 duoc mua vé may bay hang thuong gia
(Business class hoac C class).

b) Thanh toan khoan kinh phi str dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu
tuc phuong ti¢n di cong tac

- Déi v6i cac dbi tuong duge str dung xe 6 to dé di cong tac: thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc s dung xe 6 t6 dugc stra ddi, bd sung
boi Nghi dinh sé 153/2025/ND-CP ngay 15 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh pht va
theo quy dinh tai Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y va st dung tai san cong
tal SO NO1 vu tinh Béng Thap.

- Bdi vé6i can bo, cong chirc va ngudi lao dong con lai khong co tiéu chuan
duge bd tri xe 6 t6 khi di cong tac ma ty tic bang phuong tién ci nhan cia minh
thi duoc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac v6i muc 1a 4.000
ddng/km tinh theo khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac (kém theo
Phu lyc bang tinh khodng cdch tuyén dwong di cong tdc tir co quan dén trung tim
cdc xd, phwong trong tinh Dong Thdp).

2. Mike chi phu cip lwu tri

a) Mitrc chi phu cap luu tri dé chi tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh 1a
300.000 dong/ngay/nguoi.

b) Mirc chi phu cép luwu tri dé chi tra cho ngudi di cong tac trong tinh

- Khoang céach tir co quan, don vi dén noi cong tac tr 15km dén dudi
100km: 200.000 ddng/ngay/ngudi.

- Khoang cach tir co quan, don vi dén noi cong tac tir 100km tré lén:
300.000 dong/ngay/nguoi.

3. Mic chi tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Cén bo 1anh dao duoc huong hé ) phu cép chtre vu theo chirc danh 1anh
dao do tir 0,8 dén 1,20:

+ Pi cong tic tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 800.000
ddng/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh (Tinh theo khoang cach tir co quan dén don vi
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cong tac trén 150 km): 600.000 ddng/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac trong tinh (Tinh theo khoang cach tir co quan dén don vi
cong tac trén 130 km): 400.000 ddng/ngay/nguoi.

- Céc doi tugng can b, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 600.000
ddng/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh (Tinh theo khoang cach tir co quan dén don vi
cong tac trén 150 km): 500.000 dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac trong tinh (Tinh theo khoang cach tir co quan dén don vi
cong tac trén 130 km): 300.000 dong/ngay/nguoi.

b) Thanh toan theo héa don thuc té

Trong truong hgp nguot di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh thirc
khoan tai diém a khoan 3 Diéu nay thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc
té (c6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cta phap luat) do Giam dbc S
phé duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Cén bo 1anh dao dugc huong hé $6 phu cép churc vu theo chirc danh 1anh
dao do tir 0,8 dén 1,20:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chudn mot ngudi/mot phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh (Tinh theo khoang cach tir co quan dén don vi cong
tac trén 130 km): 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin mot ngudi/mot phong.

- Céc doi tugng can b, cong chirc va nguoi lao dong con lai:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuin hai ngudi/mot phong. Truong hop ngudi di
cong tdc mot minh hodc doan cong tac 1é nguoi khac gidi, thi duge thué phong
thue té toi da 700.000 ddng/ngudi/phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh (Tinh theo khoang cach tir co quan dén don vi
cong tac trén 130 km): 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mot
phong. Truong hop nguoi di cong tdc mot minh hodc doan cong tac 1€ nguoi
khac gidi, thi duoc thué phong thuc té toi da 500.000 ddng/ngudi/phong.

Piéu kién thanh toan: Vin ban cir di cong tac do Linh dao phé duyét
dinh kém van bian m&i hgp hoac lich cong tac; cong Iénh c6 xac nhin noi
dén cong tac theo quy dinh.

4. Pinh mirc thanh toan ti€én mua nhién li€u xang, rira xe 6 to
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a) Vian phong chiu trach nhiém mé s6 theo di, kiém tra doan duong (km)
di thuc té, cap nhién li€u theo dinh muc va quyét toan hang thang.

b) Pinh murc cu thé:

- O 16 07 chd ngdi: 18 1it/100 km.

- O t6 05 chd ngdi: 16 lit xang/100 km.
- Thay nhét: 3.000 km thay mt lan.

- Thay loc nhét: 6.000 km thay mot 1an.

- Thay vo: Dinh mtrc 40.000 km thay vo xe. Truong hop bi hong dot xuét
khong va dugc thi dugc thay vo ngay.

- Truong hop muon xe va lai xe cua co quan khac def: phuc vu cho cong
tac cua so, cap xang theo dinh mure: 17 1it/100km (xe 05 cho), 18 lit/100km (xe
05 cho); 20 1it/100km (xe 15 cho) va thanh toan cong tac phi theo quy dinh.

¢) Nhitng néi dung khac khi c6 phat sinh, lai xe co quan dé xuat gui Vian
phong kiém tra trinh Lanh dao S& quyét dinh.

d) Rua xe 0 t0: 01 lan/tun/xe; trudng hop mua gid xe ban thi rira xe ngay
sau chuyén cong tac.

5. Cong churc va nguoi lao dong di cong tac theo sy phan cong cua Lanh
dao S¢ dugc thanh toan cong tac phi tir ngay bat dau di, dén ngay tr6é vé co quan,
bao gdm tho1 gian di trén duong, luu tru, ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh.

6. Cong chuc dugc cac co quan, don vi, dia phuong moi hd tro chuyén
mén, tu van, bdo cdo chuyén dé, duoc nhan thu lao gidng vién, bao cdo vién va
cac khoan thu lao khac thi khong dugc thanh toan cong tac phi va chi phi di lai
(khéng dwoc bé tri xe 6t6 cia co quan).

7. D1 cong tac & nude ngoai

Cong chuc dugc phan cong di cong tdic & nudc ngoai, dugc thanh todn
kinh phi theo quy dinh phép luét hién hanh.

Piéu 10. HS tro chi cho nguoi lao dong hop ddng theo Nghi dinh sd
111/2022/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cta Chinh phi vé hop dong d6i véi
mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.
Thuc hién chi thyuc té theo mire lvong théa thudn trong Hop déng lao dong duoc
ky két gitta Giam ddc S& Noi vu v6i nguoi lao dong hodc véi don vi cung ng
dich vu lao dong.

Picu 11. Nghi phép nim, 1am ngoai gid' va chi tra nhuin but, thu lao
ddi voi tin dwoe ding tii trén Trang Thong tin dién tir S& Noi vu; hd tro
cong chirc 1am nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai, té cdo, kién
nghi, phan anh true tiép cia Sé

1. Thue hién chdm cong dé thanh toan dung quy dinh ché do bao hiém xa
hoi (nghi diéu tri bénh, thai san,...). Thu trudng cac co quan, don vi thudc So co
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phan cong cong chirc theo ddi chdm cong va giri ban cham coéng vé Vin phong
S& vao ngay cudi thang dé tong hop béo céo dung theo quy dinh (theo Mdu COI-
HD Théng tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17 thing 4 ndam 2024 cia Bé truéng B
Tai chinh).

2. Cong chirc va nguoi lao dong dugc nghi bu trong truong hop lam thém
gid, ngdy nghi theo quy dinh va khong duoc thanh toan tién lam thém gid gdm
nhitng nd1 dung nhu sau:

a) Lam thém gio trong nhiing ngay lam vi€c (ngodi gio hanh chinh), dugc
nghi bu bang 1,5 1an thoi gian da lam thém gio.

~ b) Lam thém gi¢ trong nhing ngay nghi (thir Bay, Chu Nhat), dugc nghi
bu gap 02 lan thoi gian da 1am thém gio.
c¢) Lam thém gid trong nhimg ngay 18, Tét, duoc nghi bu gip 03 lan thoi
gian da lam thém gio.
Thot gian nghi bu do ca nhan chu dong sap xép hop ly c6 don xin gui Thu
trudng co quan, don vi, Lanh dao S& giai quyét theo tham quyén

3. Khi c6 cong viéc dot xuét va duge Lanh dao S¢ chi dao cong chic,
nguoi lao dong 1am thém gio thi duogc thanh toan ché dd theo quy dinh hién hanh.

4. Chi hd trg cong chtrc, nguoi lao dong truc co quan dip 18, tét; truc co
quan dam bao an ninh trat ty trong ngay nghi (thir bay, chu nhat) theo yéu cau
chi dao cua Giam doc s¢ va1 mure chi 300.000 dong/ngwoi/ngay.

5. Thanh toan ché do nhuén bat, thu lao thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh
vé ché do nhuan bat, thu lao ap dung dbi véi tin dugc ding tai trén Trang Thong
tin dién tor S& NoO1 vu.

6. Giam d6c So, Pho Giam ddc So; Cong chire duge phan cong nhiém vu
tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi phan anh...thi muac chi boi
dudng theo Nghi quyét 24/2017/NQ-HDND ngay 14 thang 7 nam 2017 cua Ho1
ddéng Nhan dan tinh Tién Giang Quy dinh che d6 boi dudng dbi véi ngudi lam
nhiém vu tlep cong dan xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh trén dia
ban tinh Tién Giang.

Chirng tir thanh toan: Quyét dinh phé duyét Lanh dao S&; bién ban
xir ly don thu, khleu nai, to cao theo so ngay thye té ddi véi nhirng lan tiép
dinh ky va dot xuit; danh sach ngwoi nhan tién (thanh toan qua tai khoan).

Piéu 12. Hoi nghi, hdi thao, tiép khach

1. Hoi nghi, hoi thao do Giam dbc S¢ quyét dinh va chi theo ché do
hién hanh.?

2. Chi tiép khach

2 Nghij quyét s6 05/2025/NQ-HPND ngay 29/7/2025 cia HDND tinh Pong Thap quy dinh dinh mirc cong tac
phi, ché d¢ hoi nghi trén dia ban tinh Dong Thap
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Khach dén 1am viéc tai don vi trén co s& Cong vin giri trude hodc ké
hoach 1am viéc, cac Phong chuyén mén xét thay can thiét phai tiép dai ding
com thi phai xin chi truong tiép khach cua Ban Giam ddc. Viéc tiép khach thuc
hién trén tinh than ton trong, van minh lich sy va tiét kiém.

Cin cit quy dinh: Chi phi tiép khach thuc hién theo Nghi quyét sb
248/2019/NQ-HDND ngay 16 thang 7 nam 2019 cua Hoi ddéng nhan dan tinh
Pong Thap ban hanh 'Quy dinh mtre chi tiép khach nudc ngoai, mirc chi to chirc
hoi nghi, hoi thao quoc té, mirc chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Dong
Thap; Nghi quyét sb 44/2023/NQ-HDND ngay 17 thang 10 ndm 2023 cua Hoi
dong nhan dan tinh Pong Thap sura d6i, bo sung Diéu 11 cua Quy dinh murc chi
tlep khach nudc ngoai, mirc chi td chuc hoi nghi, hoi thdo quoc té va marc chi
tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Pong Thap ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 248/2019/NQ-HPND ngay 16 thang 7 nim 2019 cta Hoi dong nhan
dan tinh Pong Thap.

Pi¢u 13. Vé tam rng, thanh toan kinh phi
1. Tam tng kinh phi

a) Cong chirc va nguoi lao dong khi duge Lanh dao So phan cong di cong
tac thi dugc tam ung tién khong vwgt qua dinh mirc chi theo tirng chuyén
cong tac.

b) Tat ca moi trudng hop cho tam Gng cia cong chirc va ngudi lao dong
dé thyuc hién nhiém vu chung cua co quan phai hoan tra trudc ngay 31 thang 12
hang nam dé khoa so, quyét toan. Truong hop sau khi quyet toan chi phi xong
ma cong chirc va ngudi lao dong chua hoan tam ung day du thi Lanh dao So
xem xét, quyét dinh trir vao luong cua thang lién ke.

c) K& toan co quan chiu trach nhiém theo doi, don ddc, tham muu thu hoi
tam ung theo quy dinh bao dam hoat dong chi thuong xuyén cia co quan.

2. Thanh toan kinh phi
a) Thoi gian thanh toan:

- Sau mdi chuyén cong tac, cong chirc va nguoi lao dong dugc phan cong
di cong tac chiu trach nhiém Iam thu tuc thanh toan kinh phi trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy két thuc chuyén cong tac. Lap bang ké co ky tén chiu
trach nhiém theo ddi toan bo chi phi chuyén di cong tac gui ké toan tham dinh
trude khi trinh Lanh dao S¢ phu trach cho y kién.

- Ké toan chiu trach nhiém thanh toan kinh phi cho cong chic va nguoi
lao dong dugc phan cong di cong tac trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duoc dé nghi thanh toan kinh phi khi c6 day du ching tir hop 1 va ding
quy dinh.

b) Thu tuc thanh toan kinh phi gdm:

- Bang dé nghi thanh toan (theo mau, c6 xdc nhdn ciia Vian phong va Lanh
dao So).
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- Tai li€u chiing minh, gom: Thu moi, ké hoach hodc van ban co quan cur
di cong tac, giay di duong,... (co xac nhdn cua co quan, don vi, dia phuwong dén
cong tac).

- Céc ching tur, hod don hop 1€ khac.

- Tét c4 cong chtrc va nguoi lao dong khi tam tg kinh phi (di cong tac,
mua sam, stra chita, to chic hoi nghi, tap huén, cac nhiém vu khac....), sau khi
két thuc nhiém vu phdi khén truong phdi hop véi Bo phan Ké toan dé hu:orng
dan tha tuc thanh toan dut diém _trong thoi han 05 ngay lam viéc (ké tir ngay
két thic chuyén cong tac, mua sdam, siva chita, ...); tham muu lap bang tong hop
chi tiét trinh Trudng phong dé trinh Pho Giam dbc phuy trach ky xac nhan va
chiu trach nhiém theo ddi toan bo chi phi chuyén di cong tac gui ké toan tham
dinh trinh Giam déc¢ S¢ phé duyét.

+ Truong hop dé hoan thanh nhiém vy ma con du tién mat thi phai hoan
tam Ung ngay sO tlen nay, khong giir lai cho' thanh toan xong mdi hoan tam
ng; d6i v4i sb tién con no lai tam Gmg s& hoan tam ung khi nhan dugc tién
thanh toan (thanh todn bang chuyen khodn) hodc Thu quy sé trir truc tiép vao
phiéu chi (thanh todn bang tién mdt) da duge Chu tai khoan phé duyét.

+ Truong hop sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic nhiém vu duoc
giao, ca nhan tam ung kinh phi khéng giwi chirng tir thanh todn thi phai co
trach nhiém hoan tra toan b kinh phi tam tng bang tlen mat, néu khong c6 1y
do chinh dang thi Ké toan thyc hién trir tryc tiép vao tién lvong hang thang.

+ Truong hop tam tng kinh phi chwa thwe hi¢n thanh toan khong thé
hoan tam Ung trong thoi han 05 ngay lam viéc, do nguyén nhan khach quan thi
ca nhan truc tiép bao cao Trudng phong dé xin y kién Lanh dao So phu trach,
dong thoi Lanh dao Sé phu trach bdo cdo Gidm déc xem xét, gidi quyét (tiép
tuc gia han thoi gian thanh toan va hoan tam ung).

Piéu 14. Phan phdi sir dung kinh phi tiét kiém

Téng ngué)n tiét kiém chi trong thuc hién kinh phi ty chi dugc thuc hién
chi cu thé nhu sau:

1. Chi thu nhap tang thém cho cong chirc va nguoi lao dong:

Can ct vao s tiét kiém duoc do thuc hién ché do tu chi, tw chiu trach
nhi¢m ve st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh, sau khi doi chi¢u
kinh phi hang Quy v61 co quan Kho bac Nha nudc va xac dinh kinh phi tiét
ki€ém nhu sau:

- Tam chi thu nhdp ting thém cho céng chirc va ngudi lao dong vao cudi
quy I, quy I1, quy III muc chi do Ban Giam doc S¢ quyét dinh.

- Béi vo6i chi thu nhap ting thém cudi nam: Cudi ndm, cin ctt Quy thu
nhap tang thém con lai (sau khi trir sO tam chi tang thu nhap hang quy) s€ thuc
hién theo cach tinh muc tuong ing vé1 mirc phéan loai cong chtrc va nguoi lao
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déng, truong hop cong chirc chuyén cong tic di noi khac hodc tir noi khac
chuyén dén chua du 12 thang thi hudng theo thoi gian cong tac thuc té.

Cu thé nhu sau:

+ Pat mac 1 (Hoan thanh xuét sdc nhiém vu): hé s6 1,2 muc chi tang thu
nhép binh quan.

+ Pat mtrc 2 (Hoan thanh tdt nhiém vu): hé s6 1,0 muc chi tang thu nhap
binh quéan.

+ Pat mirc 3 (Hoan thanh nhiém vu): hé s6 0,5 mirc chi tang thu nhap
binh quan.

+ Truong hop khong thyc hién danh gia xép loai chat luong theo quy dinh
thi &p dung h¢ so6 twong duong muc 3.

Mitre thu nhép tang thém binh quan: dugc tinh tur nguon quy tang thu nhép
con lai (sau khi trir s6 da tam chi tang thém 3 quy) chia cho tong hé sd cac muc
néu trén (c6 tinh theo sd thang cong tac trong nam).

- Hang thang, chi hd trg 15% mirc luong bc khdi diém cua ngach dugc
tuyén dung do61 voi cong chire tap su theo quy dinh hién hanh (dang hwrong 85%
lwong cua ngach dwoc tuyén).

- Béi véi nguoi lao dong mire chi thu thu nhap ting thém twong duong
60% mirc chi thu nhép tang thém do6i véi cong churc.

2. Chi khen thudéng: Thuc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh
152/2025/ND-CP ctia Chinh phii ngay 14 thang 6 nam 2025 vé phan cap, phan
quyén trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

3. Chi phuc loi:

- Chi trang phuc: Mbi cong chire, nguoi lao dong dugce hd tro trang phuc
cong s& voi muce chi 2.000.000 dong/ngudi/nam.

- Chi chuc mung dam cudi cong chirc, nguoi lao dong thude co quan so:
1.000.000 dong/ngudi.

- Chi h tro cho cong chitc, ngudi lao dong cua don vi nhan dip ky niém
céc ngdy 18, tét, gom: Tét Duong lich (ngdy 01 thang 01 dwong lich) 500.000
dong/ngu’orl Tét Am lich; Ngay Chlen thang (ngay 30 thang 4 duong lich)
500.000 dong/ngu:(n ngay Quéc té lao dong (ngay 01 thang 5 duong lich)
500.000dong/ngudi; Qudc khanh (ngay 02 thang 9 duong lich va 01 ngay lién
ké trude hodc sau) 1.000.000 ddng/ngudi; Ngay Gid To6 Hung Vuong (ngay 10
thang 3 am lich) 500.000 dong/nguoi.

- Chi tién an nhan ky niém Ngay truyén thong don vi, lién hoan tat nién,

lién hoan hop mit tién cong chte trong don vi nghi huu hodc chuyén cong tac
don vi khac murc chi tir 200.000 dong - 300.000 dong/nguoi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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- Chi qua tang cong chuc, nguodi lao dong trong don vi nghi huu, nghi viéc
hodc chuyén cong tac sang don vi khac (ngoai S& Noi vu) muc chi téi da
1.000.000 dong/truong hop (ddi vai cong chire giit chirc vu mire chi do Giam
dbc quyét dinh).

- Chi tham bénh (nam vién, khéng qud 02 lan/ndm/nguwoi) ddi véi than
nhan gia dinh ctia cong chirc, ngudi lao dong (gom: cha hodc me rudt; cha hodc
me bén v, chong; chong, vo, con) thuc hién chi tir ngudn trong khoan theo Quyét
dinh cua Uy ban nhan dan Tinh vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc
ddi véi céc co quan, don vi cép tinh, dinh muc chi véi s tién 500.000 déng/lﬁn va
d6i voi cac truong hop dic biét mire chi cao hon do Giam ddc S& quyét dinh.

- Chi tham bénh (6m dau, nam vién 02 lan/nam/nguoi) d6i voi cong chirc
va nguoi lao dong thuc hién chi tir ngudn trong khoan theo Quyét dinh ctia Uy
ban nhan dan Tinh vé viéc giao dy toan thu, chi ngan sach nha nudc dbi véi cac co
quan, don vi cap tinh, dinh mic chi vé6i s6 tién 500.000 dong/lan va ddi voi cac
truong hop dic biét muc chi cao hon do Giam ddc S quyét dinh.

- Hang ndm, mua bao hiém tai nan két hop cho cong chirc va nguoi lao
dong ttr ngudn kinh phi hoat dong cua co quan.

- Chi phung diéu dbi voi cong chirc, nguoi lao dong, than nhan gia dinh
cong chirc va nguoi lao dong (gém cha hodc me ruot; cha hodc me bén vo,
chong; chong, vo, con) 1.000.000 dong/lan, kém theo trang hoa hodc gi6 trai cay
theo hoa don thuc té. Pbi v6i cac truong hop dic biét mire chi cao hon do Giam
dbc So quyét dinh.

- Chi phiing diéu d6i v6i can bo huu tri thudc Sé (S& Noi vu va Sé Lao
dong Thuong binh va Xa hoi) véi muc chi 1.000.000 dong/lan, kém theo trang
hoa hodc gio trai cay theo hoa don thyc té.

- Chi tham héi ddi véi nguyén Giam ddc S& (S¢ Noi vu va S Lao dong
Thuong binh va Xa hoi) da nghi huu véi mire chi 1.500.000 dong/lan/nguoi va
nguyén Pho Giam ddc S& (S& Noi vu va S Lao dong Thuong binh va Xa hoi)
da nghi huu v6i mie chi 1.000.000 dong/lan/ngudi nhan dip tét Nguyén dan.

- Chi mua lang hoa hodc qua luu niém khi lanh dao s¢ tham dy 1€ do cac
don vi truc thudc, cac hdi thudc pham vi quan 1y nha nudc t6 chire, cac truong
hop khac do lanh dao So quyét dinh. Mic chi tdi da: 1.000.000 dong/lan tham dy.

Piéu 15. Quan ly, st dung, stra chira va mua sam tai san

1. Mua sam, stra chita tai san

a) Cac phong c6 nhu ciu mua sam, stra chita tai san trang thiét bi phuc vu
nhu ciu cong tac chuyén mon, phai c6 dé nghi cu thé vé Van phong dé trinh
Lanh dao Co quan xem xét quyét dinh.

b) Viéc mua sam, stra chita tai san cho Co quan hang nim theo ké hoach,
Van phong So t6 chirc thyuc hién theo sy chi dao ctia Lanh dao Co quan phu trach.

Viéc mua sam, stra chira tai san phai bao dam dung quy dinh hién hanh vé trinh tu,
thu tuc.
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2. Quan ly tai san
a) Tai san co quan dugc theo doi, quan 1y ca vé hién vat va gia tri; chi tiét
theo danh myc tung loai, theo dia diém bao quan va st dung tai san ¢ dinh. Tai
san co quan dugc giao tryc tiép cho phong, bo phan hodc ca nhan quan ly, s
dung, néu co di chuyen cho phong, bo phan hoac ¢4 nhan khac quan 1y, str dung

thi phai dugc su dong ¥ cia lanh dao Co quan bang vin ban, lap bién ban giao
nhén tai san va bao cho ké toan dé cap nhat, theo doi s6 sach tai san.

b) Cac phong, bd phén hodc ca nhan quan ly, sir dung tai san c6 trach nhiém
gitr gin, bao quan tdt, néu 1am mat hodc cd ¥ lam hu hong tai san thi tuy theo tinh chét,
mirc d6 thiét hai ma quy két trach nhiém, bdi thuong hodc xtr 1y ky luat theo quy dinh
hién hanh.

¢) Cac phong, bo phan phai chii dong trong viéc dé xuat bao dudng, sura
chita tai san duoc Co quan giao quan 1y, st dung dé phuc vu dap mg yéu cau
cong tac, tuyét ddi khong cho nguoi ngoai co quan su dung hodc cho mugn tai
san dem ra khoi co quan néu chua duoc sy dong ¥ cua lanh dao.

d) Hang ndm, td chtrc kiém ké, danh gia, phan loai, khAu hao tai san
theo quy dinh. Tai san hu hong khong con sir dung duogc thi dé xuit véi Vin
phong dé xuat lanh dao Co quan lam thu tyc thanh 1y theo dung quy dinh va
hach toan giam tai san trén s6 sach ké toan.

d) Cong chtrc, nguoi lao dong str dung tai san dugc giao quan ly phai
thuong xuyén duy tu, bdo dudng, st dung c6 hiéu qua, cong nang cuia tai san.

e) Khi tai san hét han str dung hoic khong con sir dung duoc, Trudong
phong chuyén mén phai bao céo lanh dao SO (qua Vin phong S6) dé thanh 1y
theo quy dinh.

Piéu 16. Ddi v6i nhitng ndi dung chua dugce quy dinh tai Quy ché nay, thi
thue hién theo Quy ché 1am viéc cta co quan; truong hop Quy ché 1am viéc cua
co quan khong quy dinh thi Giam déc S quyét dinh.

) Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Thu trudng cac co quan, don vi thudc So c6 trach nhiém phé
bién, quan tri¢t, don doc cong chirc va nguoi lao dong thuc hién nghiém tic Quy
ché nay.

Picéu 18. Khi co quy dinh méi thay thé hodc diéu chinh, sira doi, b6 sung
S& N1 vu cdp nhat thuc hién theo quy dinh mé1 ma khong phai diéu chinh Quy
ché nay.

Quy ché nay dugc lay \ kién tit ca cong chic va ngudi lao dong thong
nhat va co hiéu lyc thyc hién ké tir ngay ky ban hanh. Trong qué trinh thue hién,
néu c6 phat sinh vuéng méc thi cac co quan, don vi thugc S6 phan anh vé Vin
phong S& dé kip thoi tham muu Giam doc Sé diéu chinh, b6 sung cho phu hop
voi thuc té./.
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