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TINH PONG THAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:03 /CT-UBND Pong Thap, ngay21 thang 4 nam 2025
CHI THI

V@ viéc ting cwdng quan ly cong tac vin thw, luu triv
trong qua trinh sap xép to6 chirc b may cua h¢ thong chinh tri
theo Ket luan so 127-KL/TW cta B¢ Chinh tri, Ban Bi thw

Thuc hién Két luan sd 127-KL/TW cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé trién
khai nghién ciru, dé xuét tiép tuc sap xép to chirc bd may cta hé thong chinh tri
(sau day goi tat 13 Két luan sb 127-KL/TW); Cong vin s6 414/BNV-VTLTNN
ngay 19/3/2025 ctia Bo Noi vu vé viée ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu
trit trong qua trinh sap xép to chirc bd mdy ctia hé théng chinh tri theo Két luan
s6 127-KL/TW ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; Cong van s0 815/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cua B Noi vu vé viéc s0 hoa tai liéu trong qué trinh
sap xép to chirc bd may cua hé thong;

Nham bao dam cong tac vian thu, luu trir duoc thong sudt, lién tuc; quan 1y
théng nhat, bao vé, bao quan an toan tai liéu, phat huy gia tri tai liéu luu trir trudc,
trong va sau khi hoan thanh viéc sap Xep t6 chitc bo may ciia hé théng chinh tri
trén dia ban tinh Pong Thap, Chu tich Uy ban nhan dan (UBND) Tinh yéu cau:

1. Thii trudmg cac sé, ban, nganh Tinh; cic co quan, to chirc thudc nguodn
ndp luu tai li¢u vao Trung tdm Luu tritlich st Tinh; Chu tich UBND cap huyén,
cap xa (sau day goi chung la Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong)

a) Quan tri¢t va chi dao thuc hién nghi€m tiuc cac quy dinh hién hanh ctua
phap luét vé cong tac van thu, luu trit va cac quy dinh khac c6 1ién quan.

b) Chiu trach nhiém trong viéc chi dao td chtre thyuc hién cong tac van thu,
Iru trir cua co quan, don vi; bao dam an toan tai li€u va co so dir licu tai lidu
thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luét trong subt qua trinh sap
xép t6 chitc bo may cho dén khi tai lidu va co so dir ligu tai liéu dugc ban giao
cho Trung tam Luu tr lich sir Tinh va co quan, t6 chirc ¢ tham quyén sau sip
xép to chirc bd may.

¢) Tuyét dbi khong dé xay ra viéc chiém gitt, chuyén giao, huy trai phép tai
liéu va co s& dir liéu tai li¢u; khong dugce lam hong, that lac tai li¢u va co sé dir
liéu tai li€u trong qua trinh sap x€p t6 chuc bo may.

d) Chi dao cac don vi, can bo, cong chire, vién chire khan truong chinh 1y
ho so, tai liéu va xac dinh gia tri tai liéu. Thuc hién thong ké toan bo ho so, tai
lidu, co s& dir liéu tai liéu hién dang bao quan tai co quan, don vi va trén Hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh, Luu trit dién ti co quan. Tai li¢u, co s¢ dir li€u cua
co quan, to chirc ndo thi phai duoc théng ké, tap hop theo phong luu trit ciia co
quan, t6 chtic d6 (thdng ké riéng theo nhém: tai liéu lwu trit vinh vién, tai liéu leu
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trik ¢6 thoi han, tai lidu vé cdc cong viéc chua hoan thanh), thoi gian hoan thanh
trudc ngay 15/5/2025.

d) T6 chire nop luu h so, tai liéu ¢6 thdi han bao quén vinh vién d3 duoc
chinh 1y hoan chinh vao Trung tm Luu trit lich st Tinh. Phdi hop véi Trung tam
Luu trit lich st Tinh tam thoi quan Iy hoédc ph01 hop quan Iy tai liéu khac cho dén
khi ban giao cho co quan, t6 chirc c6 tham quyén quan 1y sau khi sép xép to chirc
bd may (doi véi cac s6, ban nganh Tinh hoan thanh trwée ngay 30/7/12025; doi
véi UBND Cac huyén, thanh phé thoi gian hoan thanh trwée ngay 30/5/2025).

Riéng ddi voi tat ca tai liéu, co so dit liéu cia UBND céc xa, phuong, thi
tran thyc hién ban giao cho Trung tm Luu trir lich sir Tinh tam thoi quan 1y hoic
phéi hop quan 1y dén khi ban giao cho co quan c6 tham quyén quan 1y sau khi sap
xép t6 chirc bd may, hoan thanh trwde ngay 30/5/2025.

e) Phéi hop véi So Khoa hoc va Cong nghé thong ké, xac dinh sd luong tai
liéu va khoanh vung pham vi tai liéu, co s¢ dir liéu tai licu trong Hé thong phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh theo timg tai khoan cua co quan, to chirc, ca
nhan; trong d6, trén co s& danh muc cong viéc chua hoan thanh cua co quan, to
chtrc, cd nhan, xac dinh pham vi dit li€u va 1ap danh sach tai khoan cua t6 chc,
c4 nhan con cong viéc chua hoan thanh; chuan bi phuong 4n ban giao khi c6 chi
dao. Trich xuat va dong goi tai liu, co sé dir liéu tai liéu bao dam an toan, toan
ven tai lidu va co s& dit liéu cho dén khi ban giao cho Trung tdm Luu trit lich sir
Tinh hodc co quan, t6 chirc c6 tham quyén sau sap xép td chirc bd may.

g) Chu dong bb tri phong kho, trang thiét bi, nhan luc can thiét va cac diéu
kién bao dam khac dap tmg viéc tap két, bao v¢, bao quan an toan tai liéu cho den
khi tai lieu dugc ban giao cho co quan, t6 chirc c6 thAm quyén quan 1y sau sip
xép t6 chic bo may, hoan thanh trwde ngay 30/4/2025.

h) Pong phong luu trit cia co quan, t6 chic ké tir ngay két thic hoat dong.
Co quan, to chirc khong ban hanh vin ban hanh chinh theo tham quyeén keé tir ngay
quyét dinh cuia co quan c6 tham quyén vé viéc hop nhat hozc két thic hoat dong
co hiéu luc.

i) Thuc hién nghiém quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung con dau,
chtng thu chir ky s6 chuyén ding cong vu; bao vé bi mat nha nudc va bao dam
an toan thong tin, tai liéu, dir liéu khi thuc hién nhiém vu théng ké, dong goi, ban
giao, bao quan, sir dung trong qué trinh sip xép té chirc bo may.

k) Uu tién ngudn luc cua cac co quan, don vi, dia phuong dé khan truong
s6 hoa tai lidu luu trit, viéc sé hoa tai liéu Iuu trit can tuan tha quy dinh caa phap
luat vé Tuu trix, phap luat khic c6 lién quan trén co so hudng dan nghiép vu tai
Cong van s6 851/BNV-VTLTNN ngay 01/4/2025 cia Bo Noi vu.

) Thuc hién hoic dé xuat cap cd tham quyén thuc hién cac bién phap cap
bach khac phu hop véi diéu kién thuc tién tai co quan, don vi, dia phuwong dé bao
dam cong tac van thu, luu trir duoc thdng sudt, lién tuc va bao dam quan ly an
toan tai liéu, co s& dix liéu tai liéu trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép
t6 chtic bo may.



3

m) Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép to chirc bd may, nguoi dimg dau
co quan, to chirc, don vi hanh chinh mai can kip thoi chi dao: Pang ky mo moi
hodc mé lai tai khoan cua to chire, 1anh dao, van thu trén Hé thong dé bao dam
viéc phat hanh va tiép nhan vian ban; ding ky cp con dau va ching thu chit ki s6
chuyén dung céng vu theo quy dinh; phdi hop véi Trung tAm Luru trit lich st Tinh,
don vi quan 1y, van hanh Hé thong va cac don vi, ca nhan lién quan tiép nhan tai
li¢u, co s& dir li€u tai li¢u theo quy dinh; ph01 hop véi Trung tdm Luu trir lich st
Tinh xay dung phuong an xir Iy nghiép vu ddi véi khéi tai liéu do.

Giao Thu truong cac co quan, don vi, dia phuong (UBND cac huyén, thanh
phé tong hop két qua thuc hién cia UBND céc xa, phudng, thi tran trén dia ban
quan 1y) bao cdo két qua thyuc hién cac ndi dung vé UBND Tinh (qua S& Noi vu)
chdm nhit sau 05 ngay ké tir ngy giao han hoan thanh, phdi hop véi S& Noi vu
hoan thanh t6t cc nhiém vu tai Chi thi nay va cac van ban co lién quan khac bao
dam tién do, chat luong duoc giao®.

2. S6 Noi vu

- a)Chutr, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo doi, don déc,
ki’ém tra viéc trién khai thuc hién Chi thi nay, kip thoi bdo cao UBND Tinh nhitng
van dé phat sinh trong qua trinh t6 chtic thuc hién trwéc ngay 30/8/2025.

b) Tham muu UBND Tinh ban hanh Ké& hoach thyc hién Chi thi ctia Cha
tich UBND Tinh vé viéc ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua
trinh sap xép to chirc bd may cua hé thong chinh tri theo Két luan s 127-KL/TW
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu.

¢) Chu tri, phdi hop vi S& Tai chinh va cac co quan, don vi lién quan tham
muu UBND Tinh b tri du nguén luc bao dam an toan tai li€u va co sé dir liéu tai
li¢u tai cac phong, kho da dugc Trung tdm Luu trir lich sir Tinh x4c nhan, niém
phong cho dén khi ban giao cho co quan, t6 chtic ¢6 trach nhiém quan 1y sau sap
xép b may.

d) Tham muu UBND Tinh xay dung phuong an t6 chuc lai Trung tam Luu
trir lich st Tinh trong Pé an sap xep, t6 chuc lai don vi hanh chinh cac cap va xay
dung m6 hinh to chuc chinh quyén dia phuong hai cap, trinh cap c6 tham quyén
tham dinh va to chirc thyc hién (sau khi ¢ hwrong ddn cia Cuc Van thie va Luu
trit nha Nuoc).

d) Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép t6 chuc bd may, kip thoi tham
muu Chi tich UBND Tinh: phé duyét dé an, du an quan 1y va xt 1y nghiép vu dbi
v6i khéi tai liu cta cac co quan, to chirc trudce khi sdp xép to chirc bd may; dong
thoi phdi hop voi S6 Khoa hoc va Cong nghé xay dung phuong 4n ban giao, tich

@ Lyu y: B4 vai tai lidu, co s6 dir lidu cua cac co quan, to chie Pang thyc hién theo huéng dan cia co quan
c6 tham quyén cua Pang; ddi véi tai lidu, co so dit liéu cua co quan, té chirc trung wong dong trén dia ban tinh,
thuc hién cac bién phap bao dam an toan tai liéu, co s¢ dit liéu theo Cong van sé 414/BNV-VTLTNN ngay
19/3/2025 cua Bo Noi vu va huéng dan cua co quan quan ly nganh, linh vuc.
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hop tai liéu va co so dir liéu tai liéu trong Hé thong.

e) Huong dan, giai dap vudng mac cia cac co quan, to chirc, ca nhan vé
van thu, luu trir trude, trong va sau sap x€p té chirc bd may.

g) Chi dao Trung tdm Luu trir lich st Tinh thuc hién:

- Chu dong cac bién phap thu thap hd so ¢ thoi han bao quan vinh vién da
duoc chinh 1y hoan chinh tai cac co quan, to chirc thuoc nguon ndp luu tai li€u
vao Trung tdm Luu trir lich str Tinh.

- Phan cong vién chirc dé to chuc céc to cong tac dén cac co quan, to chuc,
don vi dé hudng dan viéc thong ké, sap xép, dong goi, niém phong, tiép nhan, phoi
hop bao quan tai cho tai liéu va khoanh viing co s& dit liéu tai liéu trén Hé thong.

- Téng hop $6 lugng, tinh trang tai li€u, co s¢ dir li€u tai li¢u cta cac co
quan, don vi, dia phuong, tham muu S& Noi vu bao cdo Bo Noi vu; dé xuat tham
muu du toan kinh phi bao dam thuc hién nhiém vu dap tng yéu cau quy dinh giri
S& Tai chinh thAm dinh va cho ¥ kién trudc khi thuc hién.

- Phéi hop vai S& Khoa hoc va Cong nghé xac dinh s6 lugng tai liu s6 va
khoanh ving co sé dir liéu tai liéu trén HE thong cua tirng co quan, to chic, don
vi hanh chinh.

- Thong ké toan b tai lidu, co sé dir liéu tai liéu dang bao quan tai Trung
tam Luu trir lich st Tinh; tiép tuc bao dam an toan, toan ven va kha nang st dung
tai liéu, co s& dir li€u tai liéu tai Trung tdm Luu trir lich stir Tinh cho dén khi tai
ligu, co s& dir licu tai ligu duge ban giao cho co quan, t6 chire co thim quyén sau sép
xép t6 chiic bo may.

- Tham muu xay dung dé an, du an quan ly va xur Iy nghiép vu d6i vai khoi tai
li€u va co s¢ dir ligu tai liéu da dugce thong ké cia co quan, t6 chire trudce khi sap xép
t0 chirc bd may.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac theo Céng vin s6 414/BNV-CVTLTNN
ngay 19/3/2025 cua B Noi vu.

3. S6 Khoa hoc va Cong nghé

Can ct chtrc nang, nhiém vu dugc giao, chi dao cac don vi thudc tham
quyén quan ly thyc hién:

a) Bao dam an toan tai liéu dir liéu trong hé théng. Xéc dinh, khoanh ving
pham vi tai liéu, co s& dir liéu tai liéu trong Hé thdng theo timg tai khoan cua co
quan, td chtrc, c4 nhan; trong do trén co s& danh muc cong viéc chua hoan thanh
cua cac don vi, ca nhan, xac dinh pham vi dir li¢u va 13p danh séach tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan con cong viéc chua hoan thanh; chuan bi phuong an ban giao khi
co chi dao.

b) Tham muu Chu tich UBND Tinh ban hanh danh muc ma dinh danh cta
co quan, to chirc hinh thanh trén Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh sau sap
xép to chitc bd may thudc pham vi quan 1y.
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c) Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép t6 chirc bo may, kip thoi thuc hién
mot s6 nhi€ém vu sau:

- Béng tai khodn cua té chirc, ca nhan déi vdi co quan, to chue két thic
hoat dong ngay sau khi c6 quyét dinh vé sap x€p té chirc bd may.

- Cap nhat h¢ théng ma dinh danh tai liéu, ma hd so, ki hiéu vin ban cua co
quan, t6 chirc méi, bao dam H¢ thong hoat dong thong sudt.

- M¢ tai khoan cho co quan, td chtrc, c4 nhan méi, bao dam két ndi voi tai
liéu, co s¢ dir liu tai li€u lién quan trude do dé bao dam khong gian doan viéc
giai quyét cong viéc trén Hé thong.

- Trich xuat va dong goi tai liéu, co s dit lidu tai liéu cta co quan, t6 chic,
don vi da ngung hoat dong ban giao cho Trung tdm Luu trir lich str Tinh hodc co
quan, t6 chirc c6 tham quyén sau sap xép to chirc bd may.

d) C6 phuong an sir dung tai liéu va co so dit liéu tai liéu trong Hé thong
dé phuc vu nhu cau cap thié€t ciia co quan, t6 chirc, ca nhan trong sudt qua trinh
sap x€p t6 chirc bo may.

d) Phoi hop Vi cac co quan lién quan khan truong nang cap, hoan thi¢n
Phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh (iDesk) déap ung cac yéu cau vé quan ly
ho so, tai liéu dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP. Bong thoi,
can hoan thién Heé thong luu trit dién tir dung chung cua Tinh dé dam bao viéc luu
trir, bao quan va khai thac tai li¢u dién tir mot cach an toan va hiéu qua.

4, Cong an Tinh

a) Hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong quan ly, ban giao, giai mat
ta‘}i liéu thuoc dién bi, mat nha nudc; quan Iy, giao, nop con dau cua cac co quan,
to chac thuoc dién sap xép bo may khi két thac hoat dong.

b) Lap phuong an bao dam an toan tuyét qéi cong tac phong chay, chira
chay cho tai liéu luu trir trudce, trong va sau sap xep to chac bo may caa hé thong
chinh tri theo quy dinh.

¢) Tham muu, xur Iy khi phat hién tinh trang ¢ tinh chiém doat, tiéu huy,
lam mat tai liéu trong qua trinh ban giao.
5. Sé Tai chinh
@) Chutri, phdi hop véi So Noi vu ra soét try so 1am vige doi du sau sap xép,
dé xuat phuong an bo tri dia diém cho Trung tdm Luu trir lich st Tinh lam kho Iuu
tam; can doi ngan sach dé stra chita, cai tao, lap dat thiet bi can thiét dam bao luu trix
tai liéu duoc an toan; bao cao Chu tich UBND Tinh xem xét, quyét dinh.

b) Tham muu UBND Tinh b tri ngan sach cho S¢ Noi vu thuc hién dé an
tiép nhan, quan ly va xu ly nghiép vu ddi voi tai liéu cua cac co quan, to chirc sau
khi sap xép to chirc bo may theo Két luan s 127-KL/TW cua Bo Chinh tri.

¢) Chu tri, phdi hop, huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong xay dung
du toan kinh phi va tham dinh trinh cap c6 tham quyén b tri kinh phi dé to chic
trién khai xur Iy nghiép vu, quan Iy tap két, ban giao, tiép nhan hé so, tai liéu va
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co so dit liéu khi thuc hién sip xép t6 chirc bo may theo Két luan s6 127-KL/TW
cua Bo Chinh tri.
Yéu ciu Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién
nghiém Chi thi nay./.
Noi nhan: CHU TICH

- B6 Noi vu (thay b/c);
- Cuc Vin thu va Luu trir nha nude (thay b/c);

- Thuong truc Tinh uy; -
- Thuong truc HDND Tinh; A oAN Q
- Lanh dao UBND Tinh; V&Y an \\

- Lanh dao VP/UBND Tinh; A \ w

- Cé&c s0, ban, nganh Tinh; J\

- Céc co quan, to chic thuéc ngudn nop luu tai NC— | V

liéu vao Trung tam Luu trit lich st Tinh; ~—iran Tri Quang
- UBND huyén, thanh pho;

- UBND x4, phuong, thi tran;

- Trung tdm Luu tr@ lich st Tinh;

- Cong Thong tin dién tir Tinh;

- Luu: VT, KGVX(Ntn)
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