UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1085/KH-SNV Pong Thap, ngay 09 thang 05 ndam 2025
KE HOACH

Trién khai thue hién Chi thi s6 03/CT-UBND ngay 21 thang 4 nam 2025 cia
Chu tich Uy ban nhin dan tinh Dong Thap \E Vlec ting cwong quan ly cong
tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xep to chirc bo may cia hé thong
chinh tri theo Két luan so 127-KL/TW cua Bo chinh tri, Ban Bi thw

Thuc hién Chi thi s6 03/CT- UBND ngay 21 thang 4 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan déan tinh Dong Thap vé viéc ting cuong quan ly cong tac van

thu, luu trdr trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may ciia hé théng chinh tri theo
Két luan s6 127-KL/TW ctia Bo chinh tri, Ban Bi thu.

Pé bao dam cong tac van thu, luu triv dugc thong subt, lién tuc, bao dam
quan ly an toan tai liéu trudc, trong va sau khi hoan thanh viée sap xép to chirc
bd may cua hé théng chinh tri theo Két luan sb 127- KL/TW ngay 28 thang 02
nam 2025 cua BO Chinh tri vé trién khai nghién ctru, dé xut tlep tuc sap xép t6
chirc by may cua hé théng chinh tri. S& Noi vu ban hanh K& hoach trién khai
thue hién Chi thi s6 03/CT-UBND ngay 21 thang 4 nam 2025 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Dong Thap, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tryc tiép don dbc, hudng dan hd tro nghiép vu cac co quan, don vi va
dia phuong thuc hién cac nhiém vu cap bach dé quan 1y cong tac van thu, luu trir

va thyc hién s hoa tai liéu luu trit trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may cia
hé thong chinh tri theo Két luan sb 127-KL/TW.

- Cy thé hoa cac nhiém vu dugc giao tai Chi thi s6 03/CT- UBND ngay 21
thang 4 nam 2025 ciia Chi tich Uy ban nhan dén tinh Dong Thap vé viéc ting
cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xep t6 chirc bo may
cua hé thong chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW ctia B chinh tri, Ban Bi thu
(goi tdt la Chi thi sé 03/CT-UBND) va trién khai thuc hién c6 hiéu qua céc
nhiém vu tai Cong van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua B§ No1 vu
vé viéc ting cuong quan 1y cong tac vin thu, luu trit trong qua trinh sap xép t6
chtrc bo may cua hé théng chinh trj theo Két luan s 127-KL/TW ctia Bo Chinh
tri (goi tat la Céng vin s6 414/BNV- -VTLTNN); Cong véan sO 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cua Bo Noi vu vé viée s0 hoa tai licu trong qua
trinh sdp xép t6 chic bd may cta hé théng chinh tri (goi tit la Cong van sé
851/BNV-CVT&LTNN).

- Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau, co quan, to chirc, ca nhan co
lién quan trong viéc bao v¢, bao quan an toan, thyc hi€n ban giao va ti€p nhan
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day du tai liéu, co s dir li¢u hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan,

t6 chuc, dia phuong truge, trong va sau sap x&p t6 chtirc bd may cua hé thong
chinh tri theo Két luan sd 127-KL/TW.

- Bao dam céc hoat dong cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sip xép
to chirc bd may cua hé thong chinh tri theo Két luan so 127-KL/TW dién ra
thong sudt, lién tuc, quan 1y tap trung, bao quan an toan tai li¢u luu tri.

2. Yéu cau

- Vi€c tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir phai duge thue hién
dap tng yéu cau Keét luan so 127-KL/TW.

- Bao dam kip thoi, tuan thu cac quy dinh cta phap luat vé van thu, luu
trtt, phu hgp véi thuc tién tai dia phuong.

- Bao dam thyc hién ddy du yéu ciu vé an toan tai liéu, an toan thong tin
tai liéu, dir liéu; bao dam hoat dong quan ly diéu hanh duoc thong sudt, dap tng
yéu cau phuc vu ngudi din, co quan, to chtc duoc lién tuc.

- Bao dam su cha dong, phdi hop chit ché, thudng xuyén, hiéu qua, dong
b gilra cac co quan, don vi va dia phuong trong viéc hudng dan quan ly cong
tac van thu, luu trit trong qua trinh sap x&p t6 chirc bd may cia hé théng chinh
tri theo Két luan sb 127-KL/TW.

- Xac dinh ndi dung cong viéc, thoi han hoan thanh, trach nhiém thuc hién
cua cac co quan, don vi va dia phuong.

- Viéc trién khai cac nhiém vu quan 1y, s6 hoa tai liéu luu trit phai bao
dam dong bd vai tien do sap x€p to chirc bd may cua hé thong chinh tri theo Két
luan so 127-KL/TW.

II. NOI DUNG

1. Thong k&, 1ap danh muc hd so, tai li¢u

a) Pé nghi Thu trudng cac so, ban, nganh Tinh

Chiu trach nhi€ém bao dam an toan tai li€u va co s¢ dir li€u tai liéu thude
tham quyén quan ly; bo tri kho bao quan, trang thiét bi, nhan luc can thiét dé bao
v¢, bao quan an toan tai liéu theo quy dinh ctia phap luat trong sudt qua trinh sap
x€p t0 chirc bo may cho dén khi tai li¢u va co s dir liéu tai li¢u dugc ban giao
cho cac co quan, to chirc c6 tham quyén sau sap xep to chirc bd may.

Chi dao don vi, ca nhan phu trach cong tac van hanh Hé thong quéan ly
van ban va di€u hanh, H¢ thong quan ly tai liéu Iuu trir s6 (HE thong) xac dinh
pham vi, khoanh vung tai liéu va co so dir licu tai liéu trong H¢ thong thudc

tham quyen quan ly cua co quan, don vi minh de thue hién ban giao cho co
quan, t6 chirc c6 tham quyén quan 1y sau khi sip xép to chirc bo may.

Nop hd so, tai lle_:u ¢6 thoi han luvu trit vinh vién d3 duogc chinh 1y hoan
chinh theo quy dinh, t6 chirc ban giao cho Trung tdm Luu trir lich sit Tinh.

Chi dao ra soat, thong ké tai liéu thudc thim quyén quan 1y d&én thoi diém
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hién tai cta co quan, don vi (bao gom tai liéu ciia co quan, don vi dd sdp nhdp va
don vi tryc thugc) va bao cao vé S& Noi vu (qua Trung tam Luu trir lich st Tinh)
trude ngay 20 thang 6 nim 2025 theo dé cuong huéng dan tai Phu luc I va Phu
luc II dinh kém.

Chi dao cac don vi, can b, cong chire, vién chire thng ké, dong goi hd
s0, tai liéu vé cac cong viéc da hoan thanh va hd so, tai liéu vé cac cong vige
chua hoan thanh, 1ap danh muc cong viéc chua hoan thanh cta tirng don vi; tong
hop, 18p danh myc nhiing cong viéc chua hoan thanh cua co quan (bao gom ho
so gidy va hé so dién tr); tong hop va lap danh myc nhitng cong viéc da hoan
thanh cta co quan cho dén khi ban giao don vi méi.

- Ddi v6i ca nhan (cdn bo, cong chire, vién chike):

+ Théng ké, dong goi va 1ap danh muc nhitng cong viéc dd hoan thanh
theo Phu luc IV.

+ Théng ké, dong géi va 1ap danh muc nhitng cong viéc chua hoan thanh
theo Phu luc V.

- Bo61 véi nguoi lam cong tac luu trit ctia co quan: tong hop va 1dp danh
muc nhitng cong vi¢c da hoan thanh, chua hoan thanh cia co quan:

+ Tong hop va 1ap danh muc nhitng coéng viéc d hoan thanh chwa chinh
1y theo Phu luc VI (bao gom ca ho so, tai lieu dang bao quan trong kho va cua
ca nhdn giao nop).

+ Tong hop va 1ap danh muyc nhiing cong viéc chua hoan thanh theo Phy
luc VII.

~ + Doi voi nhiig ho so, tai ligu da chinh Iy: thong ké theo Muc luc ho so
(tong so ho so, so hop bao quan....), khong phai dong goi.

+ P6i voi hd so, tai liéu hét gia tri trong qua trinh chinh ly loai ra chua
thue hién hiy: thong ké theo Danh muc tai liéu loai (tong sé bé, cdp, s6 mét gid,
thoi gian tai liéu) va dong goi.

Phéi hop Trung tam Luu trir lich st Tinh t6 chirc nop luu ho so, tai liéu co
thoi han luu trit vinh vién (co sé di liéu tai liéu néu ¢6) vao Trung tam Luu trit
lich sir Tinh; tap két ho so, tai liéu co thoi han, tai liéu chua chinh 1y, chinh Iy so
bd, hd so nhiing cong viéc chua hoan thanh cua co quan... vao phong, kho luu
trir cua co' quan, to chuc dé bao quan va t6 chirc ban giao cho co quan, to chuc
c6 tham quyén sau khi sap xép t6 chtrc bd may (bién bin ban giao theo Phu luc V
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh phii vé céng
tac van thu).

b) Pé nghi UBND céc huyén, thanh phd

Phéi hop v6i Trung tdm luu trit lich st Tinh bao quan tai chd toan bo tai
li¢u Iuu trir va ban giao tai li€u cho co quan, t6 chirc c6 tham quyén quan 1y sau
khi sap x€p t6 chirc bd may.
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Chi dao cac phong, ban, co quan chuyén mén, don vi trye thugc; UBND
x3, phuong, thi trin théng ké toan bo tai liéu, co so dit liéu tai liéu hién co (tai
liéu da dwoc chinh ly, chua chinh ly, tai liéu chua giao nop vao kho luu trit,...);
tong hop va 1ap danh muc nhitng cong viéc chua hoan thanh cia mdi co quan,
don vi.

Chi dao Phong No6i vu tham muu bo tri phong, kho bao quan tai liéu tai
chd, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan an toan tai li€u cua cac phong,
ban, co quan chuyén moén, don vi cép huyén; bd tri luc lugng bao vé€ an toan tai
liéu cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho cic co quan, to chirc c6 thim quyén
sau sap xép to chirc bo may.

Chi dao Chu tich UBND xa, phuong, thi tran bd tri phong, kho bao quan tai
liéu tai chd, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan an toan tai liéu thudc tham
quyén quan 1y; b tri lyc luong bao vé an toan tai liéu cho dén khi tai lidu va co s
dir liéu duoc ban giao cho don vi hanh chinh méi tiép quan va sir dung.

Chi dao cac co quan chuyén mén, UBND x4, phuong, thi trdn ra soét,
thong ké tai liéu cua ting don vi ¢6 dén thoi diém hién tai (bao gom tdi liéu ciia
co quan, don vi dd té chirc chia tach, sap nhdp), cac don vi giri bao cao két qua
vé Phong Noi vu dé tong hop va lap danh sach cac don vi da bao cdo giri vé So
Noi vu (qua Trung tdm Luu trit lich st Tinh) trwée ngay 30 thang 5 nam 2025
theo dé cuong huéng din tai Phu luc I va Phu lyc III dinh kém.

Chi dao cac can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lam cong tac luu trir cua
cac co quan chuyén moén thuoéc UBND cé4c huyén, thanh phd, UBND x4, phuong,
thi trin thong ké, dong goi ho so, tai liéu vé cac cong viée da hoan thanh chua ndp
vao Kho Luu trit co quan va hd so, tai lidu vé cc cong viéc chua hoan thanh, 1ap
danh muc cong viéc chua hoan thanh cua timg don vi; tong hop, 1ap danh myc
nhimg cong viéc chua hoan thanh cua co quan (bao gom hoé so gidy va ho so dién
tir); tong hop va lap danh myc nhiing céng viéc da hoan thanh cta co quan (thuc
hién theo cac mau tai diém d khoan 1 Muc II ké hoach nay).

Céac co quan chuyén mon thuéc UBND cé&c huyén, thanh phd phdi hop
Trung tdm Luu trit lich st Tinh t6 chirc nop luu hd so, tai liéu co thoi han luu
trit vinh vién (co s¢ dit liéu tai liéu néu c6) vao Trung tim Luu trit lich sir Tinh;
xac nhan sb lugng, lap bién ban ban giao va tap két hd so, tai liéu c6 thoi han, tai
liéu chua chinh 1y, chinh 1y so bd... vao phong, kho luu trir tap trung ctia huyén,
thanh phd dé bao quan theo quy dinh.

g) Quy trinh sip xép, dong goi, tip két, niém phong va ban giao tai
li€u, ho so

Thuc hién theo hudéng dan tai Phu luc VIIL.

(Pinh kem Phu luc 1, 11, 111, 1V, V, VI, VII, VIII, IX; X, XI)

2. To chirc hwéng din cic co quan, don vi va dia phwong thuc hién
cong tac van thw, luu trir trong qua trinh sap xep to6 chirc by may cia hé
thong chinh tri theo Két luan so 127-KL/TW
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S& Noi vy thanh 18p doan Cﬁng tac truc tiép dén 1am viéc véi cac cO quan,
don vi va dia phuong va huong dan quan 1y cong tac van thu, luu tri, s6 hoa tai
liéu luu trir khi thyc hién sdp xep t6 chtrc bd may cua hé thong chinh trj theo Két
luan s6 127-KL/TW, cu thé nhu sau:

a) Thanh 1ap Doan cong tac cua Tinh, gdm thanh phan:

- Truéng doan: Lanh dao S& Noi vu.

- Phé Trudéng doan:

+ Lanh dao Phong Cai cach hanh chinh va Luu tr;

+ Lanh dao Trung tam Luu trir lich sir Tinh.

- Cac thanh vién gom:

+ Lanh dao va cong chirc S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Cong an Tinh, S¢
Tai chinh;

+ Cong chirc Phong Cai cach hanh chinh va Luu trit thudc S Noi vuy;

+ Vién chirc Trung tdm Luu trir lich st Tinh;

+ Pai dién lanh dao va cong chirc, vién chitc Uy ban nhan dan cap huyén
(moi don vi 02 nguoi theo van ban cu cua don vi).

b) Thanh phan lam viéc véi Poan cong tac cia cac co quan, don vi cap
tinh va Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa

* Poi1 voi cac co quan, don vi cap tinh

- Lanh dao céc co quan, don vi cép tinh phu trach thuc hién cong tac van
thu, luu trt.

- Lanh dao Van phong S¢& (Phong chuyén mon) va cong chirc phu trach
thuc hién cong tac van thu, luu trit.

* P6i voi UBND cép huyén, cip xi

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp huyén, cip xi phu trach thyc hién cong
tac van thu, luu trir.

- Lanh dqo va C()pg chuc, vién chirc Phong Noi vu cép huyén; Cong chirc
Van phong -Thong ké cap xa phu trach thyc hién cong tac van thu, luu trir.

c) Noi dung

- Pbi voi cong tac van thu, quan 1y tai liéu luu trir n6i chung theo Cong
van s6 414/BNV-VTLTNN:

+ Hudng dan cach thirc thong ké, dong géi, niém phong, xac nhan khoi
lugng, tinh trang toan bo tai li€u, co sé dit liéu tai liu hién co.

+ Hudng dan cach thic dong phong luu trir ctia co quan, to chirc ké tir
ngay két thuc hoat dong va quan ly tdp trung, thong nhat, an toan tai li€u theo
tung phong luu trir.

+ Hudng dan cach thire bd tri phong kho, trang thiét bi, diéu kién can thiét
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dé tap két, bao quan an toan tai liéu thudc thim quyén quan 1y.

+ Hudéng dan céc yéu cau doi véi luc lugng bdo vé an toan tai liéu cho
dén khi tai liéu dugc ban giao cho co quan, td chirc c6 tham quyén quan 1y sau
khi sap x€p t6 chirc bd may.

+ Huéng dan cach thirc thu, ndp hd so c¢6 thoi han bao quan vinh vién da
dugc chinh 1y hoan chinh ndp vao Luu trit lich st cap tinh theo quy dinh cua
phap luat; ban giao tai liéu khac cho Luu trir lich sir cdp tinh tam thoi quan 1y
hozc phdi hop quan 1y.

+ Hudng dan don vi quan 1y, van hanh Hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh, Hé thong quan 1y tai liéu luu trir sé (Hé théng 1Desk) xac dinh pham vi,
khoanh vuing tai liéu va co s¢ dir liéu tai liéu trong Hé thdng theo timg co quan,
t6 chtrc, don vi hanh chinh dé thuc hién ban giao cho co quan, to chirc, don vi co
tham quyén quéan 1y sau khi sip xép to chirc bd may.

+ Hudng dan cic co quan, don vi, dia phuong quan 1y, ban giao, giai mat
tai liéu thudc dién bi mat nha nudc; quan ly, giao, ndp con dau cia cac co quan, to
chure thudc dién sap xép bo may khi két thuc hoat dong.

+ Hudng dan cic co quan bé tri c4c nguon luc (nhan lyc, vat luc, tai luc)
thue hién nhiém vy van thu, luu trit an toan, thong sudt trude, trong va sau sap
xép to chirc bd may.

- P6i v6i cong tac s6 hoa tai lidu luu trit theo Van ban s6 851/BNV-
CVT&LTNN:

+ Ut tién nguon luc cua dja phuong dé khan truong s6 hoa tai liéu luu trit
cua co quan, t6 chirc cap huyén trudce khi két thiic hoat dong va cap xa trude khi
dugc t6 chtc lai, trong do tap trung s6 hoa cac tai liéu da dugc chinh ly hoan
chinh, tai liéu dang phuc vu hoat dong quan ly di€éu hanh va nhu cau cua nguoi
dan, co quan, t6 chirec.

+ Viéc s6 hoa tai liéu luu trit can tudn thu quy dinh cta phap luat vé luu
trlr, phap luat khac co lién quan trén co s& huong dan tai Cong van so
851/BNVCVT&LTNN va diéu ki¢n thuc t€ cua dia phuong, co quan, to chuec.

d) T6 chuc thuc hién

- Chu tri thuc hi¢n: Poan cong tac cua Tinh.

- Pon vi phdi hop: Cac co quan, don vi cap tinh va UBND cap huyén, cap xa.

d) Thoi gian thyc hién: Tir thang ngay 12/5/2025 dén ngay 31/8/2025.
Du kién thot gian cta tirng giai doan cu thé nhu sau:

- Giai doan 1: Tu ngay 12/5/2025 dén ngay 27/5/2025 tryc tiép dén lam
viéc voi UBND cdp huyén, cap xa hudéng dan quan 1y cong tac van thu, luu trit, sb
hoa tai liéu luu trir khi thyc hién sap xep t6 chirc bo may cua hé théng chinh trj

theo Ke} luan s6 127-KL/TW CaC,co quan, don vi. Riéng ddi véi cac co quan,
don vi cap tinh ttr ngay 01/7/2025 dén ngay 11/7/2025.

- Giai doan 2: Tir ngay 09/6/2025 dén ngay 20/6/2025 tiép nhan ho so, tai
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liéu ¢6 thoi han luu trir vinh vién (co sé diF liéu tai liéu néu c6) vao Trung tam
Luu trir lich st Tinh; xac nhan sb luong, 1ap bién ban ban giao va tap két ho so,
tai liéu c6 thoi han, tai liéu chua chinh 1y, chinh ly so bg... vao phong, kho luu
trit tap trung cta huyén, thanh phd dé bao quan theo quy dinh. Riéng d6i voi céc
co quan, don vi cip tinh tir ngay 30/7/2025 dén ngay 15/8/2025. Trién khai sé hoa
cac tai liéu du diéu kién (uu tién cip huyén, xa trudc).

- Giai doan 3: Tir ngay 01/7/2025 dén ngay 15/7/2025 t6 chic ban giao hd
s0, tai lidu ¢6 lién quan cho co quan, to chirc c6 thAm quyén sau sap xép to chuc
bd may dé bao quan theo quy dinh. Riéng d6i vdi cac co quan, don vi cap tinh tir
ngay 03/9/2025 dén ngay 12/9/2025.

3. Tiép nhan, tra 16i, hwong din, gidi dap cic ndi dung lién quan

a) Noi dung: Thuc‘mg truc tiép nhan, tra 161, huéng dan, giéj dap cac noi
dung cua Cong van s6 414/BNV-VILTNN, Cong van so6 851/BNV-
CVT&LTNN, Chi thi s6 03/CT-UBND va cac nghiép vu ¢o lién quan.

b) T6 chire thyc hién: Poan cong tac cua Tinh.

¢) Thot gian thyc hién: Trong sudt qua trinh thyc hién Pé an sap xép to
chirc bd may cta hé thong chinh tri theo Két luan so 127-KL/TW.

I11. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién Ké hoach nay dugc st dung tir nguon quan 1y hanh
chinh khong thuc hién tu chu da giao cho S& N6i vu nam 2025.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Pé nghi Thi truéng cac co quan, don vi, dia phwong

T6 chirc quan triét, trién khai thuc hién nghiém cac nhiém vu duoc Uy
ban nhan dan Tinh giao tai Chi thi so 03/CT-UBND va cac ndi dung co lién
quan theo K¢ hoach nay.

2. Pé nghi S6 Khoa hoc va Cong nghé

Cir cong chirc, vién chirc tham gia Poan cong tac cua Tinh tai muc 3 phan
IT ké hoach nay, dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao tai Chi thi s6 03/CT-
UBND, Céng vin s6 851/BNV-CVT&LTNN va noi dung c6 lién quan theo Ké
hoach nay.

3. Pé nghi Cong an Tinh
~ Cu can by, cong chirc tham gia Doan cong tac cua Tinh tai muc 3 phan II

ké hoach nay, dé thuc hién cadc nhiém vu duoc giao tai Chi thi s6 03/CT-UBND
va ndi dung c¢o lién quan theo Ké hoach nay.

4. P& nghi Sé Tai chinh

- Hudng dan S& Noi vu va cac co quan, td ph&c cé lién quan lap du toan
kinh phi, tham dinh va trinh co quan c6 tham quyén phé duyét dy toan kinh phi
to chuc thuc hién cac nhiém vu tang cuong quan 1y van thu, luu trit khi sap xep
to chirc bd may cua hé thong chinh tri tai dia phuong theo quy dinh.
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- Cu cong chirc, vién chire tham gia Doan cong tac cua Tinh tai myc 3
phan II k& hoach nay, d¢ thuc hién nghiém cac nhiém vu theo yéu cau Chi thi s6
03/CT-UBND va ndi dung c¢6 lién quan theo K& hoach nay.

5. Cac don vi truc thugc Sé Noi vu
a) Phong Cdi cach hanh chinh va Luu triv

- Tham muu Rhéi hop véi cac co quan, to chirc huéng din vé cong tac van
thu theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh phu.

- Tham muu Quyét dinh cac thanh 1ap Poan cong tac ctia Tinh huéng dan
cac co quan, don vi va dia phuong thyc hién cong tac van thu, luu trir trong qua
trinh sap xép to chtic bd may cia hé théng chinh tri theo Két luan s6 127-
KL/TW (goi tit Podn cong tdc ciia Tinh).

- Tham muu t6 chirc Poan cong tac 1am viéce tai cac co quan, don vi va
dia phuong; t1ep nhén, giai dap cac kho khan, vuong méc vé van thu, luu trir

trong qua trinh sap xép to chirc bd may cua hé thong chinh tri theo Két luan s6
127-KL/TW.

- Tham muu phéi hop véi S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ huong dan nghiép vu
cac co quan, to chic trong qua trinh thyc hién cong tac s6 hoa ho so, tai liéu luu
trit ctia cic co quan, to chtrc cip huyén trudc khi két thic hoat dong va cip xa
trude khi to churc lai trén dia ban tinh.

- Phéi hop véi Trung tdm Luu trit lich st Tinh tham muu dé xuat phuong
an to chuc lai Luu trir lich st cua Tinh trong Dé an sap xép, to chure lai don vi
hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh to chtrc chinh quyén dia phuong 02
cp, trinh cap c6 thdm quyén tham dinh va to chirc thuc hién.

- Tong hop dé xuit giai quyet cac kho khan, vuong mic vé quan 1y van
thu, luu trir trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may cua h¢ thdng chinh trj theo
Két luan s 127-KL/TW; tong hop va gii bao cao vé B Noi vu theo quy dinh.

- Tham muu t6 chtrc tyién khai thuc hién Ké hoach nay va cac nhiém vu
dugc phan cong tai Chi thi so 03/CT-UBND; Cong vén s6 414/BNV-VTLTNN;
Cong van s6 815/BNV-CVT&LTNN.

- Tham muu Uy ban nhan dan Tinh biéu duong d6i véi cac co quan, don
vi, dia phuong trién khai thuc hién tot va phé binh, kiém diém trach nhiém, ddnh
gia, xép loai chat luong ddi V01 nguoi ding dau cac co quan, don vi, dia phuong
thudc thim quyen quéan ly, néu chua hoan thanh cac noi dung, nhiém vu cu thé
dugc giao tai Chi thi s6 03/CT-UBND va Ké hoach nay.

b) Trung tim Luwu triv lich sir Tinh
- Phéi hop véi co quan, td chirc bao quan tai chd toan bé tai liéu luu trit.

- Chu tri huéng dan cac co quan, td chire, c4 nhan théng ké, thu thap, tap
két va ban giao hd so, tai liéu dbi véi UBND céc huyén, thanh phé cac co quan
chuyén moén, don vi tryc thuoc UBND cac huyén, thanh phd va UBND x4,
phudng, thi trdn trude, trong va sau khi sap xép to chiic bd may. Pam bao thoi



gian hoan thanh, cu thé:

+ Hudng dan cac co quan chuyén mon, don vi tryc thugc UBND cac huyén,
thanh pho thong ké, thu thap, dong goi, tép két va ban giao ho so, tai li¢u vao Kho
Luru trit tap trung ctia cac huyén, thanh pho trude ngay 20 thang 6 nam 2025.

+ Hudng dan UBND x4, phuong, thi tran ra soat, thong ké, dong goi; bo tri
phong kho bao quan tai tru sd, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan an toan
tai liéu cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, t6 chic co tham quyén
quan 1y sau khi sip xép t6 chtrc bo may trude ngay 20 thang 6 nam 2025.

- Chu tri huéng dan cac co quan, don vi cép tinh théng ke, thu thap, dong
61, bd tri phong kho bao quan tai try sg, trang thiét bi can thiét dé tap ket va bao
quan an toan tai liéu cho den khi tai liéu dugc ban glao cho co quan, t6 chirc c6
tham quyén quan 1y sau khi sip xép t6 chirc bo trudc ngay 30/7/2025.

- Dy kién thoi gian, 10 trinh ban giao ho so, tai liéu vé cac co quan, to
churc sau khi hoan thanh viéc sap xép t6 chirc bd may.

- Phan cong vién chiic tham gia Cc to cong tac tryc tiép dén cac co quan,
t6 chirc dé phéi hop bao quan tai chd tai lidu, khoanh ving co so dit liéu tai liéu
trén Hé théng cho dén khi tai liéu dugce ban giao cho cac co quan, to chiic cd
tham quyén sau sap xép t6 chirc bo may.

- B6 tri vién chtic hudng din viéc théng ké, sap xép, dong goi, niém
phong, xac nhan khoi lugng, tinh trang tai liéu gidy, tai liéu trén vat mang tin
khac (néu o), tiép nhan va phdi hop bao quan tai chd hodc tam thoi bao quan
tap trung tai lidu cua cac co quan, to chirc.

- Cha dong cac bién phap thu thap hd so ¢6 thoi han luu trir vinh vién da
dugc chinh 1y hoan chinh tai cac co quan, t6 chirc thugc nguon ndp luu tai ligu
vao Trung tdm Luu trit lich st Tinh.

- Théng ké toan bo tai licu, co s& dir li¢u tai li¢u dang bdo quan tai Trung
tam Luu trir lich st Tinh; tiép tuc bdo dam an toan, toan ven va kha nang st
dung tai liéu, co so dir li¢u tai li€u tai Trung tdm Luu trit lich st Tinh cho dén
khi tai liéu, co so dir lidu tai liéu dugc ban giao cho co quan, to chirc ¢6 tham
quyén sau sap xép to chirc bo may.

- Téng hop sb luong, tinh trang tai liéu, co s¢ dir lidu tai liéu cua cac co
quan, to chirc thyc hién sap x€p to6 chirc bd may trén dia ban tinh, phoi hop véi
Phong Cai cach hanh chinh va Luu trit tham muu lanh dao s¢ trinh Chu tich
UBND Tinh bao cao Bo Noi vu theo quy dinh.

- Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép té chirc bd may can kip thoi thuc
hién moét s6 nhiém vu sau:

+ Tham muu S& Noi vu trinh UBND Tinh dé 4n quan ly va xur ly nghiép

vu dbi v6i khéi tai liéu va co so dir licu tai liéu da dugc thng ké cta co quan, t6
chtre trude khi sép xép to chirc bo may.
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+ Tham muu phdi hop vo1 S& Khoa hoc va Cong ngh¢ xay dung phuong
an ban giao, tich hop co s& dir li¢u tai liéu trong Hé thong.

+ Lam dau moi té chirc va xac nhan viéc ban giao tai li€u, co s& dir li¢u
tai li€u cua cac co quan, to chirc trudc sap x€p t6 chirc bd may cho co quan, to
chtrc c6 tham quyén quan ly sau sap xép to6 chirc bo may.

+ Phdi hop Vi cac co quan, to chirc lién quan tham muu S& Noi vy t6
chtrc thuc hién dé 4n, du an quan 1y va xu 1y nghiép vu ddi v6i khéi tai lidu va
co s& dir liéu dd dugc thdng ké cia cac co quan, to chire trude khi sip xép to
chic bo may.

+ Tiép tuc thu thap hd so c6 thoi han luu trit vinh vién da duoc chinh 1y
hoan chinh trudc d6 tai cac co quan, t6 chirc thude nguén nop luu tai liéu vao
Trung tam Luu trit lich sit Tinh; ban giao khdi tai liéu lwu trir tam thoi cho céac
co quan, t6 chtrc ¢ thAm quyén sau khi sip xép to chirc bd may.

Trong thoi gian thuc hién ké hoach nay, néu c6 quy dinh hoic chi dao méi
clia co quan c6 thAm quyén vé viéc tiép nhén tai liéu cua cic co quan, don vi,
cac co quan, don vi thuc hién theo quy dinh, chi dao méi. Qua trinh t6 churc thuc
hién néu c6 phat sinh kho khin, vudng mac, dé nghi cac co quan, dia phuong
kip thoi thong tin vé S& Noi vu (qua Trung tdm Luweu triv lich sir Tinh) dé cing
trao doi, théng nhat thuc hién.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién Chi thi s6 03/CT-UBND ngay 21 thang 4
nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh Péng Thap vé viéc ting cudng
quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sép xép t6 chirc b may cta hé
thng chinh trj theo Két luan s6 127-KL/TW ctia B¢ chinh tri, Ban Bi thu./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Bo Noi vu (b/c);

- Cuc Van thu va Luu trit nha nuée (b/c);

- UBND Tinh (b/c);

- Cac PGD S Noi vu (dé biét)

- Cac s0, ban, nganh Tinh (p/h);

- Céc co quan, t6 chirc thudc ngudn np
luu tai licu vao Trung tam Luu trit lich su
Tinh theo Quyét dinh s6 892/QB-UBND-
HC ngay 07/7/2021 ctia UBND Tinh (p/h);
- UBND huyén, thanh pho (p/h);

- UBND x3, phuong, thi tran (p/h); Nguyén Vin Vii Minh
- Phong No6i vu cac huyén; thanh pho;

- Trung tdm Luu trr lich st Tinh (t/h);

- Céc co quan, don vi thudc S¢;

- Luu: VT, CCLT(H).




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-09T11:22:37+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Sở Nội vụ<snv@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




